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Accao de Formacao: Utilizacdo de Meios Informaticos
no Contexto Educativo
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1. Introduc&o, Processamento de Texto; = -
2. Folhade Caculo;

SO
3. Apresentagdo Gréafica; ﬂ /
4. Internet

OPERACOES TiPICAS DE UM
PROCESSADOR DE TEXTO

Introducéao Manipulacdlo de fichdros ou
A estrutura de um sistema informético documentos
pode ser vista, de forma simplificada, Criar um novo documento:
como consistindo em: Abrir um ficheiro ja existente;
= Um processador ou unidade Gravar um documento;
central de processamento; Outras operagOes.
= Dispositivos de entrada ou
input; Operacdes basicas de edicao
* Dispositivos de saida ou Digitagdo de texto e movimentagéo
output. dentro do documento;
Operacdes de manipulacéo de blocos de
texto;

Procura e substituicéo de texto.

Operagdes basicas de for matacéo

CPU Formatagdes de paginas;
EP ‘@ Formatacgéo de caracteres;

Formatacéo de paragrafos.
M. Priméria

I mpressdo de documentos

Configuragdes relacionadas com a
impressora;
Defini¢des especificas de impresséo.

Memobrias Secundarias

Outras operagbes de edicdo e
formatacéao

Colunas;, Tabulagbes e tabelas,
Cabecal hos e rodapés;

Numeragdo das paginas;

Insercdo e manipulacdo de imagens e
outros objectos.
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