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Processamento de texto - Word 2007

Ficha de trabalho N.3

Objectivo:

Formatar documentos ao nivel do tipo de letra, tamanho e alinhamento;

1. Abra o Microsoft Word e escreva o seguinte texto:

Existem 350 espécies de tubardes: uns muito pequenos, como a pata-roxa pequena que mede
cerca de 20 cm, e outros, muito grandes, como o tubardo-baleia, cujo comprimento pode
atingir os 15 metros e o peso de trés elefantes!

O didmetro da sua boca aberta abriga facilmente dois mergulhadores, mas, felizmente, este
gigante alimenta-se essencialmente de pléncton.

Os tubarGes maiores séo, geralmente, solitérios. Outros, como os tubardes-martelo, vivem em
grupos de 100 a 300 individuos.

Apenas uma vintena de espécies de tubarGes, entre os quais o grande tubardo-branco, podem

atacar o Homem.

2. Formate o texto de forma que fique o mais idéntico possivel a imagem no final deste documento. Para tal,
efectue as alineas que se seguem.

a. Insira o titulo TUBAROES com o seguinte formato:
i. Tipo de letra Broadway, tamanho 22;
ii. Centrado;
iii. Contornos azuis.

b. Insira o texto numa caixa com limites de espessura 2 % e cor-de-laranja.

c. 12 Paragrafo do texto:
i. Tipo de letra Berlin Sans FB, tamanho 12;
ii. Negrito e centrado.

d. 22 Paragrafo do texto:
i. Tipo de letra Arial Black, tamanho 12;
ii. Italico e alinhado a direita.
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e. 32 Paragrafo do texto:
i. Tipo de letra Cooper Black, tamanho 11;
ii. Espagamento entre caracteres expandido em 1 pto;
iii. Palavras sublinhadas a azul;
f. 42 Paragrafo do texto:
i. Tipo de letra Britannic Bold, tamanho 13;
ii. Alto-relevo.
g. Formate a cor dos paragrafos o mais idéntica possivel ao texto final.
h. Grave o documento com o nome ficha3_word.

TUBARDES

O diametro da sua boca aberta abriga facilmente dois
mergulhadores, mas, felizmente, este gigante alimenta-se
essencialmente de plancton.

Os tubardes maiores sio, geralmente, solitarios. Qutros, como os
tubardes-martelo, vivem em grupos de 100 a 300 individuos.

Apenas uma virntena de esfidcies de tuhiardes, einlre ac guais o drande
tuharéa-liranco, naden atacar o Hanian

Bom trabalho!
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