
 

 

 

1 

1 

Processamento de texto ‐ Word 2007 
Ficha de Trabalho Nº3  2010/2011 

Processamento de texto – Word 2007 

Ficha de trabalho N.3 
 

 
Objectivo:  

Formatar documentos ao nível do tipo de letra, tamanho e alinhamento; 
 

1. Abra o Microsoft Word e escreva o seguinte texto: 
 

 
 
2. Formate o texto de forma que fique o mais idêntico possível à imagem no final deste documento. Para tal, 

efectue as alíneas que se seguem. 
 
a.  Insira o título TUBARÕES com o seguinte formato: 

i.  Tipo de letra Broadway, tamanho 22; 
ii.  Centrado; 
iii.  Contornos azuis. 

 
b.  Insira o texto numa caixa com limites de espessura 2 ¼ e cor‐de‐laranja. 

 
c.  1º Parágrafo do texto: 

i.  Tipo de letra Berlin Sans FB, tamanho 12; 
ii.  Negrito e centrado. 

 
d.  2º Parágrafo do texto: 

i.  Tipo de letra Arial Black, tamanho 12; 
ii. Itálico e alinhado à direita. 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e.  3º Parágrafo do texto: 
i. Tipo de letra Cooper Black, tamanho 11; 
ii.  Espaçamento entre caracteres expandido em 1 pto; 
iii.  Palavras sublinhadas a azul; 

 
f.  4º Parágrafo do texto: 

i.  Tipo de letra Britannic Bold, tamanho 13; 
ii.  Alto‐relevo. 

 
g.  Formate a cor dos parágrafos o mais idêntica possível ao texto final. 

 
h.  Grave o documento com o nome ficha3_word. 

 

 
 

Bom trabalho! 


