
 

 

 

1 

1 

Processamento de texto ‐ Word 2007 
Ficha de Trabalho Nº2  2010/2011 

 

Processamento de texto – Word 2007 

Ficha de trabalho N.2 
 

 
Objectivo:  

Formatar documentos ao nível do tipo de letra, tamanho e alinhamento; 

Copiar, móvel e colar Texto; 
 

1. Introduza o seguinte texto com o aspecto que se segue. 
 

 
 
2. Introduza o seguinte texto. 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3. Faça as alterações necessárias para que o seu documento tenha o aspecto que se segue. 
Nota: Não escreve novamente o texto, utilize as opções correctas para tal. 

 

4. Grave as alterações no seu document com o nome ficha2_word.docx. 
 

 

Bom trabalho! 


